SO XAY DUNG THANH PHO PANANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM QUAN LY VA KHAI THAC NHA Péc lap - Tw do - Hanh phc

Sé: 1523 [TB-TTQLKTN Da Néng, ngdy 25 thang 5 ndm 2026

THONG BAO
Vé viéc tuyén dung lao dong hop dong (dot 01)
tai Trung tam Quan ly va Khai thac nha Da Nang

Thuyc hién Ké hoach s6 1522/KH-TTQLKTN ngay 25 thang 5 nam 2026
vé tuyén dung lao dong hop ddng (dot 01) tai Trung tdm Quan Iy va Khai thac
nha Pa Nang.

Nham bd sung lao dong lam viéc tai Trung tdm bao dam chét luong, dling
chtrc danh nghé nghiép, vi tri viéc 1am, dap tng yéu cau nhiém vu va chi tiéu s6
luong nguoi lam viéc duoc giao, dé an vi tri viée lam duoc phé duyét, Trung
tam Quan 1y va Khai thac nha Pa Ning thong bo tuyén dung lao dong hop dong
(dot 01), cu thé nhu sau:

1. Nhu ciu tuyén dung

a) So lwgng: 17 nguoi.

b) Vi tri viéc lam (VTVL):

- VTVL Chuyén vién tong hop: 03 ngudi;

- VTVL Ky thuat tdoa nha hang I1I: 04 nguoi;

- VTVL Ké toan vién: 01 nguoi;

- VTVL Chuyén vién phap ché: 02 nguoi;

- VTVL Cong ngh¢ thong tin hang III: 01 nguoi;

- VTVL Nhan vién bao v¢: 04 nguoi;

- VTVL Nhan vién lai xe: 02 nguoi.

(3) Ngoai cac diéu kién chung theo quy diph cua BO Luat lao dong, nguoi
du tuyén phai bao dam cac di€u kién ti€u chuan theo mo ta vi tri viéc lam tai
bang Phu luc dinh kém.

2. Ho so tuyén dung

- Bon xin viéc lam.

- Ban so yéu Iy lich c6 dan anh, c6 xac nhéan ctia co quan c6 thAm quyén
trong thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.



- Ban sao Can cudc cong dan hodac Can cudc

- Ban sao cong chiing cac van bang, bang di€m theo y€u cau cua vi tri du
tuyén.

Truong hop vin bang, bang diém do co s ddo tao nude ngodi cip phai
duoc dich thuat cong chirng sang tiéng Vi¢t va c6 xac nhéan van bang cua Cuc
Quan ly chat luong (Bo Giao duc va Pao tao) theo quy dinh hién hanh.

- Ban sao cong chig cac ching chi ngoai ngit, tin hoc do céc co sé dao
tao c6 tham quyeén cap (tuy theo vi tri tuyén dung yéu cau).

- Gidy chung nhén stic khoe con gia tri sir dung (khong qua 06 thang tinh
dén ngay ndp ho so) do co quan y té c6 tham quyén cap.

- Ban sao cong chung bang khen, gidy khen va gidy ching nhan huong
chinh sach, gidy chimg nhan wu tién (néu co).

- 02 anh 3x4 (anh duoc chup trong khoang thdi gian 06 thang tinh dén
ngay nop ho so).
3. Thoi gian va dia diém tiép nhan ho so

Nhan H6 so diang ky du tuyén truc tiép trong thoi han 07 ngay lam viéc,
bat dau tir ngay 28/5/2026 dén hét ngay 05/6/2026.

- Pia diém: Trung tdim Quan 1y va Khai thac nha Pa Ning, s6 06 duong
Tran Quy Cép, phudng Hai Chau, thanh phb Pa Néng.

- S dién thoai lién hé: 02363.562.594 (phong Hanh chinh - Tong hop).

Trung tam Quén 1y va Khai thdc nha Da Ning kinh thong bao.f.. -

Noi nhdn:

- S Xay dung (kinh bao céo); ~

- Ban Giam ddc; . TRL{NG TAM '
- Céc phong tryc thudc Trung tam; QUANLY VA g

- Ban Bién tap Trang TTDT Trung tam;
- Luu: VT, HCTH (Kha)
=

Tran Quang Triét



Phu luc

Vi tri Sgﬂ Trinh d6 chuyén mon, Tén va hang
STT | viée tuyén Mo ta vi tri viéc lam boi dwdng va ky nang chirc danh
lam dung nghé nghiép
- Tham gia thuc hién, theo doi, don ddc viée thue hién | - Tt nghiép dai hoc trd 1én nhom
nhiém vy, xu ly van ban thudc linh vyc dugc phan cong; | nganh: Kinh doanh va quan 1y,
chu tri hodc tham gia xay dung du thao van ban quy pham | Kién trac va xay dung, Ky thudt,
phap lqutt, cac bao cdo, d¢ an, du an, chuong trinh lién | Khoa hoc gido duc va dao tao
quan dén linh vuc theo sy phan cong cua lanh dao phong, | gidao vién, May tinh va cong nghé
lanh dao Trung tam. thong tin, Phap luat.
- Tham gia thuc hién cac thu tuc, hd so dugc phan cong | - C6 k§ ning st dung cong nghé
Chuyén phu trach. thong tin co ban, sit dung duoc L
i X A 1ia A LA dm 1A ~ .| ngoaingit & trinh d6 twong dwong | Chuyén vién
01 V;en 03 |- Tong hop Sy 116_3}1, thong ké dir hcq phuc vu cong tac b3 -2 i . 1 NS (hodc tuong
tong tham muu, dé xuat, xay dung cac ké hoach nham dam acz ung nang luc ngoat ngu y
! A A, A , « Viét Nam duong)
hop bao thuc hi¢n tot nhiém vu cua Trung tam. § '

- Tham gia thyc hién cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo,
bao v¢ bi mat nha nudc cua co quan, don vi.

- Tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do cap trén phan cong.




Chi

Vi tri tidu Trinh d9 chuyén mén, Tén va hang
STT | viée tuyén Mo ta vi tri viéc lam boi dwdng va ky nang chirc danh
lam dung nghé nghiép
- Tham gia x4y dung phuong an va thyc hién stra chira, | - Tt nghiép Pai hoc tré lén
bao dudng va duy tri toan bd hé thong dién, h¢ thong cap, | nhém nganh: Kién truc va xay
thoat nudc, thang may, phong chong chay nd cia toa nha | dung, Ky thuat.
van hanh ¢6 hi¢u qua tot nhat. - Co kién thic v& van hanh, bao
- Kiém tra dé xuat xu 1y va xtr ly cac sy ¢0 hu hong tai | dudng, bdo tri may moc, thict bi
cac toa nha thudc linh vuc, pham vi dugc phan cong. trong pham vi quan 1y cta Trung
- Piéu hanh cong viéc lién quan dén bao dudng va duy tam.
tri toan bo hé thong dién, nudc, thang may, phong chong | - Co kién thic vé an toan lao
chay noé toa nha. dong.
K¥y - Bao dudng, duy tri hoat dong cua hé thong cong nghé, | - C6 k¥ ning sir dung cong nghé
thuat may k¥ thuét cua co quan. thong tin co ban, sit dung dugc | Chuyén vién
02 |tanha ) 04 | Phéi hop véi cac don vi chirc nang c6 lién quan kiém | P804I &V O mr}h do twong d}r ong (hodc tong
hang bac 2 khung nang luc ngoai ngir duong)

tra trang thiét bi (PCCC, thang may, hé thong bom nuéc,
hé thong dién) tai cac khu nha duoc giao quan ly.

- Phéi hop cac phong chuyén mén thuc hién thanh toan
cac chi phi stra chira phat sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do cap trén phan cong.

Viét Nam




Chi

Vi tri tidu Trinh d9 chuyén mén, Tén va hang
STT | viée tuyén Mo ta vi tri viéc lam boi dwdng va ky nang chirc danh
lam dung nghé nghiép
- Thuc hién hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cta | - Tét nghiép dai hoc trd 1én
don vi; bdo cao tinh hinh thyc hién thu, chi tai chinh ctia | chuyén nganh ké toan, kiém toan,
don vi cho lanh dao phong; chu tri, to chirc trién khai | tai chinh
;[ihuc thl1l ?ac 1}h1¢m vu chuyén moén theo mang cong viéc | _ Chimg chi bdi dudn g tiéu chuén
uQc phan cong. chtic danh nghé nghi¢p ké toan
- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thyc hién cac | hodc ching chi hanh nghé theo
hoat dong chuyén modn, nghi€p vu theo nhiém vu dugc | quy dinh cia phap luat.
phén cong, cy the: - Co6 k¥ nang st dung cong nghé
- Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan tich so6 li€u ké | thong tin co ban, st dung duogc
todn phuc vu cho cac phan hanh, phan viéc phu trach, cho | ngoai ngit ¢ trinh d¢ trong duong
, cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh tai don vi. bac 2 khung nang luc ngoai ngix A
Ké g .q y : g v o N, g nang [yc ngoai ng Chuyen vién
03 | toan 01 | - Thuc hién quan ly cong ng, thué, doi chiéu cong no y (hodc twong
vién duong)

- Td chuc thuc hién cong tac ké toan, lap bédo cdo tai
chinh, bao cdo ké toan quan tri, bdo quan, luu trit tai licu
ké toan, cung cip thong tin thudc phan hanh, phan viéc
dugc phan cong hoac phu trach.

- Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké
toan theo quy dinh.

- T6 chirc phén tich, danh gia tinh hinh quan 1y, st dung
tai san, kinh phi thude phﬁn hanh, phﬁn viéc phu trach va
dé xuit bién phap quan ly, st dung tiét kiém, co hiéu qua
céc ngudn von hodc kinh phi.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén phan cong.




Chi

Vi tri tidu Trinh d9 chuyén mén, Tén va hang
STT | viée tuyén Mo ta vi tri viéc lam boi dwdng va ky nang chirc danh
lam dung nghé nghiép
- Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy trinh, quy ché, | - Tt nghiép Pai hoc chinh quy
ndi quy tai Trung tam. tr¢ 1én nhom nganh Phép luit.
- Truc t’ié’p kiém tra, xir Iy hd so tranh chip kién tung lién | - C6 k¥ ning st dung cong nghé
quan dén linh vyc, pham vi quan ly cua Trung tam. thong tin co ban, st dung duoc
- Kiém tra ra soat va xt 1y cac hd so phap ly lién quan E%Oazl rliiu 0 tm}h d(i) tuong d_u"m?
dén nha thudc s6 httu nha nude trinh cac cap co thAm VB.I‘CA N ung nang Quc ngoat ngu
quyén phé duyét. 16t Nam.
- Tham gia xu ly cac don thu kién nghi, khiéu nai, khiéu
kién, t6 cdo lién quan dén linh vuc, pham vi quan Iy cua
Trung tam.
Chuyén 2 N C1e o A : Al ia
vién - Kiém tra, ra soat tinh phap ly cua ho so gia han hop Chuyén vién
04 ha 02 | dong thué nha, ho so thu hoi nha trinh cac cap c¢6 tham (hodc tuong
Ehep quyén phé duyét. duong)

- Tham gia td chire so két, téng két, kiém tra, phan tich,
danh gid va bao cao viéc thuc hién cac nhiém vu Trung
tam duoc giao tai cac két luan thanh tra, kiém tra.

- Tham gia gop y cac dy thao Luat, Nghi dinh, Thong tu
khi dugc yéu cau.

- Kiém tra ra soat viéc thuc hién quy dinh vé linh vuc
pham vi quan 1y cua Trung tdm; dé€ xuat cac bi¢n phap dé
nang cao hiéu luc, hi€u qua quan 1y vé nganh, linh vuc
cua Trung tdm quan ly.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do cap trén phan cong.
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Chi

Vi tri tidu Trinh d§ chuyén mon, Tén va hang
STT V\iéc tuyén Mo ta vi tri viéc lam boi dwdng va ky nang cht’ic darﬁn
lam dung nghé nghiép
- Thiét 1ap, Qu?n 1}’1‘, theo doi hoat dong cac h¢ théng - Tét nghiép Pai hoc trd 1én
mang va cac phan mém cua KTX. nhém nganh may tinh va cong
- Quén tr,i hosting, website ky tuc xa, co s¢ dir liéu, hé | ngh¢ thong tin.
thong nhan tin ‘SMS KTX, sao luu dit li¢u d'in'h ky. _ C6 k§ nang sir dung cong nghé
- iliham muu, dé xuat x?ly dung phuong én,‘gléu phép phét thong tin bac dai i hoc, st dung
trién hé thong thong tin, giai phap vé phan mém dé st dwoc ngoai ngi & trinh do tuong
dung, k!lai thac va trao doi1 thQng tin tr’én hé mang. duéng béic 2 khung né.ng Iuc
- Lén ké hoach bao tri, nang cap hé thong cac Thiét bi tin | ngoai ngir Viét Nam.
hoc theo yéu cau phat trién cua don vi.
Cong - Thuong xgyén theo doi, giz.'lm sat Yiéc su dung théng tin
nghé trf)ng hé th6ry1g. Dé}m bflO ChlE‘l sé tai n,g.uy‘én, dir 11?1} theo o
thér{g ding muc d}Ch yéu cau, phu .h(_)’p vOi timg nguoi theo Chuyen vién
05 i 01 | ting cbng viéc, chirc néng,‘ nh1§m vu cu theé. (hoac tuong
hang - Nghién ctru, tham muu vé chién lugc quang cdo va cac duong)

chuong trinh phat trién thuong hiéu cho ky tic xa.

- Chiu trach nhiém cap nhat cac tin tirc hoat dong (sau
khi da dugc phé duyét ndi dung ctia Lanh dao) Lén
website cia KTX, cac trang mang xa hoi.

- Thiét ké, dan dung, xur ly lién quan dén k¥ thuat dd hoa
may tinh dé phuc vu hoat dong KTX.

- Chup hinh anh, thu thap hinh anh tu liéu vé KTX qua
cac chuong trinh, su kién KTX.

- Thye hién kiém tra, xir 1y cac may vi tinh tai Trung tam
bi su ¢b va cac nhiém vu khac do lanh dao giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.
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Chi

Vi tri tidu Trinh d9 chuyén mén, Tén va hang
STT | viée tuyén Mo ta vi tri viéc lam boi dwdng va ky nang chirc danh
lam nghé nghi¢
dung g ghicp
- Thyc hién nhiém vy chdt cong vao, cong ra co quan/ky | - TSt nghiép Trung hoc phd théng
tlc xa. trd 1én.
Nhan - Thyc hién nhiém vu tuén tra co dong tai vi tri dugc phan | - Co stic khoe tdt, c6 kién thirc vé
06 | vién 04 | cong. nghiép vu bao vé. Nhan vién
bao vé - Truc camera giam sat, truc bao chay va thong bao dén | - C6 tinh than trach nhiém, phéi
cac chot khi co su co. hop, ky luat, trung thyc, can than,
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong. kién nhan, kién tri.
- Pua don lanh dao, vién chirc nguoi lao dong Trung tam | - Co bang l4i xe B2 con han con
khi ¢6 yéu cau, lay chit ky x4c nhan, tong hop s km hoat | diém tré 1én.
dong cua xe khi két thac dot cong tac. - C6 k§ nang sir dung thanh thao
- Bdo cao hang thang tinh trang hoat dong, stra chita xe. | cac phuong ti€n, thiét bi k¥ thuat
Nhan - D& nghi thanh toan chi phi xing dau xe. phuc vy yéu cau nhiém vy.
07 |viénlai | 02 |.Kiém tra an toan va vé sinh xe; kiém tra céc thong sd Nhan vién
xe ky thuat cua xe, dé xuat stra chita, bdo hanh, mua sam
cong cu lao dong (n€u co).
- Bao cao kip thoi 1anh dao phong khi c6 su ¢d va bién
phéap xt ly su co
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.
.
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